须递交材料：

· 报到证原件及复印件一份（A4纸横向复印）；

· 身份证原件和复印件（需正反面）1份（A4纸纵向复印）；

· 毕业证书、学位证书原件及复印件1份（A4纸横向复印）；

· 近期免冠一寸照片3张（彩色，背面写好名字），并将照片电子版发至邮箱2571985506@qq.com（邮件以个人名字命名）；

· 上海户籍的新员工递交劳动手册(就业失业登记证)原件（学校不能办理劳动手册的，到本人户籍所在地的职业介绍所办理，办理所需材料有：毕业证书及复印件、户口簿及复印件（第一页及本人页）、身份证及复印件、二张二寸照片）；

· 符合条件办理上海市居住证的学生需将户口转回原籍；

· 转移党组织关系的学生需要提供党组织关系转移介绍信及党员发展材料。

· 填写职工登记表（带好钢笔或水笔）。

注：复印件复印要清晰，不方便复印的可提前到公司自行复印；照片背后要用铅笔写上本人姓名。

注：符合办理上海市居住证的外地生源可申请办理上海市居住证，具体可参见21世纪人才网http://www.21cnhr.gov.cn/。个人需要准备好办理居住证所需材料，在8月30日之前完成办理。
